T.C. Form No: 2
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
ALT BiRiM GOREV TANIM FORMU

Bagh Oldugu Birim . | Dekanhk
Alt Birimin Ad1 . | Bilgi islem
Gorevin Alam1 / Kapsami . | Fakiiltenin Tiim Bilgi islem Faaliyetleri

Gorevin Kisa Tanimu:.
Fakiilteye bagl internet, telefon hatti, derslik ve ofis donanimlarinin kurulumu, yedekleme ve programlama
siireclerini takip eder

Yapmakla Sorumlu Oldugu isler:

1-Fakiiltemizin telefon ve telefon hizmetlerinin kurulumunu, ihtiya¢ planlamasimni ve yetkisi dahilin de
bakimin1 yapmak, meydana gelen arizalar gidermek,

2-Fakiiltemiz igerisindeki mevcut bilgisayarlarda kurulmus olan programlarin bakimini ve program
giincellestirmelerini yapmak ve yaptirmak,

3-Dersliklerdeki projeksiyon cihazlariin ve pe lerin aktif ¢alisir ligini takip ve kontrol etmek,

4-Bilgisayar Donanim ve yan iriinlerinin bakim-onarim yapmak, faal halde bulundurmak, satinalma
yoluyla alim1 yapilan malzemelerin kurulumunu yapmak,

5-Donanim arizalarinin olmasi halinde bu arizalarin giderilerek, eger garantisi devam ediyorsa garantisi
kapsaminda arizanin giderilmesini saglamak ve bununla ilgili tim islemlerin takibini yapmak,

6-Viriis ya da trojenden kaynaklanan arizalarin giderilmesini saglamak,
7-Ariza nedeniyle kullanilamaz duruma gelen donanimin tamirinin miimkiin olmadig1 ya da tamirinin
ekonomik olmadig1 durumlarda; donanimin hurdaya ayrilmasiyla ilgili raporun diizenlenip ilgili birime

teslim edilmesinden, yerine verilecek donanimin belirlenmesini saglamak,

8-Fakiiltemizin ses sitemlerinin yetkisi dahilin de bakimini yapmak veya yaptirmak, meydana gelen
arizalar1 gidermek veya gerekli servis bakim ve onarimlarini saglamak,

9-Coziimlenemeyen Internet, telefon hatti ve ofis donanimlarin da ariza kayit istegini agmak ve takibini
yapmak,

10-6331 sayili Is Sagh@ ve Giivenligi Kanununa uygun gérev yapmak,

11-Bagli oldugu siireg ile list yonetici/yoneticileri tarafindan verilen, diger isleri ve islemleri yapmak,

12-Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreterine karst sorumludur.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad :
Unvan : Unvan
imza 1mza

Sayfall/?2
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Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri:

1-Teknik kadroda bilisim sistemleri personeli (Miihendis, Tekniker, Teknisyen ) ya da bu etkinlik ve
yetki kapsaminda seminer ve egitimini tamamlamis personeldir.

2-Tiim bilisim cihazlarini ve ofis donanimlarini kullanabilen ve yenilikleri takip eden personeldir.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad :
Unvan : Unvan
imza 1mza

Sayfa2/2




