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 Bağlı Olduğu Birim : Dekanlık 

 Alt Birimin Adı    : Dekan Yardımcılığı  

 Görevin Alanı / Kapsamı : Fakülte Dekan Yardımcılığı Öğrenci işleri 
 

Görevin Kısa Tanımı:. 
Fakülte eğitim öğretim kapsamında öğrencilerin tüm işleri ile ilgili görevleri yürütmektir 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu İşler: 
 

1-Dekana, görevi başında olmadığı zamanlarda vekâlet etmek, 

 

2-Diğer Dekan Yardımcısının bulunmadığı zamanlarda onun görevlerini yapmak, 

 

3-Fakültenin eğitim hizmetlerinin aksamadan yürütülmesi için gerekli koordinasyonu sağlamak, 

 

4-Öğrenci işleri ile ilgilenmek, yeni öğrencilerin uyum etkinliklerinin organizasyonunu sağlamak,  

 

5-Yatay geçiş, dikey geçiş, çift ana dal, yan dal, yabancı uyruklu öğrenci kabulü ile ilgili her türlü 

çalışmaları ve takibini yapmak, programların düzenlenmesini sağlamak, 

  

6-Her türlü burs ve staj işlemleri ile ilgilenmek, bunlar için kurulacak komisyonlara başkanlık yapmak, 

  

7-Öğrenci soruşturma dosyalarını izlemek, bu soruşturmalar ile ilgili kurulacak komisyonlara başkanlık 

etmek,  

 

8-Mezuniyet töreni ile ilgili çalışmaları düzenlemek, 

 

9-Öğrenci kulüplerinin ve öğrencilerin düzenleyeceği her türlü etkinliği gözden geçirmek, denetlemek ve 

kontrolünü sağlamak, 

  

10-Bölüm Başkanlıklarınca çözüme kavuşturulamayan öğrenci sorunlarını Dekan adına dinlemek ve 

çözüme kavuşturmak,  

 

11-Fakülte temsilcisi seçimlerini düzenlemek, bu temsilcilerle yapılacak toplantılara başkanlık etmek, 

  

12-ERASMUS ve FARABİ programlarından yararlanmak isteyen öğrencilere yardımcı olmak, bölümlerle 

koordinasyonu sağlamak,  

 

13-Rektörlüğün ve Fakültenin düzenlediği etkinlikleri organize etmek,  

 

14-6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanununa uygun görev yapmak, 
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15-Dekanın uygun göreceği diğer görevleri yapmak.  

 

 

 

 
İşi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri: 

1- Dekana yardımcı olmak üzere 3 yıl süre ile fakülte içerisinde aylıklı öğretim üyelerinin içerisinden 

yine Dekanın önerip seçtiği kişidir.  

 

2- Dekan görevi sona ermesi veya istifa etmesi sonucu görevi düşer. 

 

 


