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Bagh Oldugu Birim . | Dekanhk
Alt Birimin Ad1 . | Dekan Yardimcilig
Gorevin Alan1 / Kapsam : | Fakiilte Dekan Yardimeihgi Ogrenci isleri

Gorevin Kisa Tanimu:.
Fakiilte egitim 6gretim kapsaminda 6grencilerin tiim isleri ile ilgili gorevleri yiiriitmektir

Yapmakla Sorumlu Oldugu isler:

1-Dekana, gorevi basinda olmadigi zamanlarda vekalet etmek,

2-Diger Dekan Yardimcisinin bulunmadigi zamanlarda onun gorevlerini yapmak,

3-Fakiiltenin egitim hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in gerekli koordinasyonu saglamak,
4-Ogrenci isleri ile ilgilenmek, yeni 6grencilerin uyum etkinliklerinin organizasyonunu saglamak,

5-Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulii ile ilgili her tiirlii
caligmalar1 ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini saglamak,

6-Her tiirlii burs ve staj islemleri ile ilgilenmek, bunlar i¢in kurulacak komisyonlara baskanlik yapmak,

7-Ogrenci sorusturma dosyalarini izlemek, bu sorusturmalar ile ilgili kurulacak komisyonlara baskanlik
etmek,

8-Mezuniyet toreni ile ilgili caligmalar1 diizenlemek,

9-Ogrenci kuliiplerinin ve 6grencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi gozden gecirmek, denetlemek ve
kontroliinii saglamak,

10-Boliim Baskanliklarinca ¢oziime kavusturulamayan 6grenci sorunlarini Dekan adina dinlemek ve
¢Oziime kavusturmak,

11-Fakiilte temsilcisi se¢imlerini diizenlemek, bu temsilcilerle yapilacak toplantilara bagkanlik etmek,

12-ERASMUS ve FARABI programlarindan yararlanmak isteyen dgrencilere yardimei olmak, béliimlerle
koordinasyonu saglamak,

13-Rektorliigiin ve Fakiiltenin diizenledigi etkinlikleri organize etmek,

14-6331 sayil1 Is Sagligi ve Giivenligi Kanununa uygun gérev yapmak,
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15-Dekanin uygun gorecegi diger gorevleri yapmak.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri:

1- Dekana yardimc1 olmak tizere 3 yil siire ile fakiilte igerisinde aylikli 6gretim iiyelerinin igerisinden
yine Dekanin 6nerip sectigi kisidir.

2- Dekan gorevi sona ermesi veya istifa etmesi sonucu gorevi diiser.
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