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OGRENCI ISLERI
2 4/11/1981 Tarihli Ziraat Fakiiltesi |1- Sahsen Ogrencinin Basvurusu veya Memur Rektérliik Makami
1 2 3 Sarenci Dilekceleri Ogrencilerin Egitim Ogretim ile ilgili |ve 2547 Sayili YOK Fakiilte Dekanlig Resmi Vekalet Sarenci isleri Fakiilte Sekreteri (Ggrenci iseri 15isging | 15 is Gana 750 Sunulmuyor
§ @ 8 4 Dilekgeleri Kanununun 14. Ogrencileri | Ogrenci isleri 2. Fakiilte Yonetim Kurulu s 4 Dekan Yardimcisi Dairi Ba k:nll'l) 58 d v
L Maddesi Birimi 3. ilgiliye Ust Yazi ile Cevap Verme Dekan Skantig!
2 4/11/1981 Tarihli Ziraat Fakilltesi zl.lziel:fiam Memur Rektorik Makam
5 " P . e 2547 Sayil YOK Fakiilte Dekanlig . " . Fakilte Sekreteri o N N
2 . e Kayit Silme Ogrencilerin Kayit Silme islemleri | v radite - pekanll g ik Kesme Belgesi Ogrenci isleri Y ' (Ogrenciisleri | 15isguna | 15 is Gunii 20 Sunulmuyor
© o Kanununun 14. Ogrencileri Ogrenci isleri . . Dekan Yardimcisi N .
[ 53 . oo 4. Fakilte Yonetim Kurulu Daire Bagkanlgi)
& Maddesi Birimi . CE e . Dekan
k4 5. Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi
>
1. Dilekge
2 o 4/11/1981 Tarihli Ziraat Fakultesi |2. Kayit Dondurma Gerekgesi Memur Rektorliik Makami
Q — Ogrencilerin Dondurma Silme ve 2547 Sayil YOK Fakiilte Dekanligi ( Saglik Kurulu Raporu, Fakirlik e . . Fakiilte Sekreteri . o o L
3 b= - K D - sl sl 1 151 25 Sunulmuyor
§ 8 aytt Dondurma Islemleri Kanununun 14. Ogrencileri Ogrenci isleri Belgesi, Tutukluk Belgesi vb.) Ofrencilsleri Dekan Yardimcisi D(?rgreBncL §ne|::||) 5 glind 55 Glnd v
Ay @ Maddesi Birimi 3. Fakiilte Yonetim Kurulu Dekan aire Baskante
4. Ogrenci isleri Daire Baskanlg
Yuksek Ogretim 1. Burs Bagvuru Formu 2.Transkrip (
Kurumlari, Not Dokiim Bel.)3. Nufiis Clizdani
o Mediko-Sosyal Fotokopisi veya T.C. Kimlik Karti
2 ESOGU Saglik Kiltir Spor o Ziraat Fakltesi | (% 7% Memur Rektorik Makam
2 g Baskanligi'nin ve Diger g, it Fakilte  |Dekanhg oS | Fakiilte Sekreteri ! o o
4 b3 < Burs Basvurulari - Spor isleri Dairesi el - - - 4. Diger Istenilen Belgeler Ogrenci isleri (Saghk Kultar Spor | 30isguni | 30isguniu 100 Sunulmuyor
g 3 Kurum/Kuruluslarin Verdigi Burs Uyeulama Ofrencileri | Ogrencilsleri | " o omisvonu Dekan Yardimcisi Dalre Baskanlg)
& islemleri ( KYK, TESVEV vb.) -yeulama Birimi - Faxulte kgium iA Dekan skanlig!
Yénetmeligi 6. Fakiilte Yonetim Kurulu
Madde 15 Sosyal 7. Evraklarin SKS Daire
Hizmetleri. Bagskanligina Gonderilmesi
Vul;ier:g‘g;relum 1. Burs Basvurusunun Yapilmasinin
Mediko Sos'al 2. Bagvurularinin Alinmasi (
@ o rediko-50sy: Ziraat Fakilltesi |Basvuru Formu ) Memur o
© - ESOGU Saglik Kiiltiir Spor Saglik, Kiltiir ve " . . - " - N Rektorlik Makami
2 o o s P Fakiilte Dekanligi 3. Bagvurularin Degerlendirilmesi ( . Lo Fakdilte Sekreteri . e . .
5 3 < Yemek Bursu Bagkanligi'nin Sagladigi Yemek Bursu | Spor Isleri Dairesi . leri - sleri s N Ogrenci Isleri K d (Saghk Kiilttr Spor 30gin 30gln 150 Sunulmuyor
3 S islemleri Uygulama Ogrencileri Ogrenci Isleri Egitim Komsiyonu ) Dekan Yardimcisi Daire Baskanh)
” - o Birimi 4. Fakiilte Yonetim Kurulu Dekan
Yénetmeligi

Madde 15 Sosyal
Hizmetleri.

5. ilgili Ogrenci Evraklarinin SKS Daire
Baskanligina Gonderilmesi




Yiiksek Ogretim
Kurumlari,
Mediko-Sosyal

Ziraat Fakdiltesi

1 Ogrencilere Duyurunun Yapilmasi

2. Bagvuru Formunun Alinmasi 3.

Nufiis Cizdani, Nifus Czdani
Fotokopisi

Memur

§ o ESOGU Saglik Kiiltiir Spor Saglik, Kultir ve Fakiilte Dekanlig! 4. Ogrenci Kimlik Karti Fotokopisi Fakiilte Sekreteri Rektorluk Makami
6 > s Kismi Zamanh Galisma Baskanlig'nin Sagladigi Kismi Zamanli| Spor isleri Dairesi Sarencileri ﬁ“rencigi eri 5. Banka Hesap Fotokopisi 6.| Ogrenciisleri pekan Yardimars: - (Saghk Kiilttir Spor [ 30isgini | 30is Gunii 100 Sunulmuyor
E ™ Galisma islemleri Uygulama 8 Bigrimi s Bagvurularinin Degerlendirilmesi ( Dekan Daire Bagkanlig)
Yénetmeligi Egitim Komisyonu )
Madde 15 Sosyal 7. Fakulte Yonetim Kurulu 8.
Hizmetleri. ilgili Ogrenci Evraklarinin SKS Daire
Bagkanligina Gonderilmesi
1. Dilekge
2. Saglik Raporu veya Diger Belgeler
3. Dilekgelerin Degerlendirilmesi
P P - . ... |4.Sinav Programinin Yapilmasi 5.
a ~ Ogrencinin Giiz, Bahar ve Yaz Okulu | 4/11/1981 Tarihli Ziraat Fakultesi " Y . Memur .
© [S) N N . " " Fakdilte Egitim Komisyonu 6. " N Rektorlik Makami - -

7 I g Mazeret Sinavlart Donemlerinde Yapilan Sinavlara ve 2547 Sayil YOK Fakiilte Dekanligi Fakiilte Yanetim Kurulu 7 Bgrenci isleri Fakiilte Sekreteri B6lim Baskanliklar (Ogrenci isleri Belirtilen Belirtilen 250 Sunulmuyor
] © Katilamadiginda Yapilan Mazeret Kanununun 14. Ogrencileri | Ogrenci isleri . o 8 g Dekan Yardimcisi & .g s N Siire iginde | Siire iginde ¥
5 S : . . P Mazeret Kabul ve Red Listelerinin ile Daire Bagkanlig)

Sinavlari islemleri Maddesi Birimi . ) . Dekan

Sinav Programinin ilan Edilmesi
8. Programin Web Sayfasinda ve
Panolarda ilan edilmesi 9.0grenci
isleri Daire Bagkanlig!
1. Dilekge
2. Onayh Ders icerigi

2 4/11/1981 Tarihli Ziraat Fakesi |70 | e 6erEl Memur Rektbrik Makam:

o b= . Ogrencinin Daha Once Aldigi ve 2547 Sayil YOK Fakiilte Dekanlig co pw N . . o Fakiilte Sekreteri s o o o

8 3 o Muafiyetler y - . el - o . 4. Fakilte Egitim Komsiyonu Ogrenci isleri (Ogrenci Isleri 15 i gund 15is gunl 100 Sunulmuyor
< =} Derslerden Muafiyet Talebi islemleri | Kanununun 14. Ogrencileri Ogrenci Isleri i . L . Dekan Yardimcist . o
< - . oo 5 itirazlarin Degerlendirilmesi 6. Daire Bagkanlgi)
™ Maddesi Birimi N P N Dekan

Fakiilte Yonetim Kurulu 7.0grenci

isleri Daire Bagkanlig

1. Staj Basvuru Formu (3 Adet)

2.4 Adet Fotograf

3. Universite Kimlik Karti Fotokopisi

4. Nifus Clizdani Fotokopisi

5.15 s giinii staj Grubu Kura Gekimi (

Staj Grubu Kura Gekimi igin

Basvurular Her Yil Nisan Ayinin ilk

Haftasindan Son Haft: Kad:
2 4/11/1981 Tarihli Ziraat Fakdltesi A:n:;m an son nattasina kadar Memur Rektsrlik Makami
2 3 - . Ogrencilerin Faklte ii/Disi Staj  [ve 2547 Sayili YOK Fakiilte Dekanligi R e Fakiilte Sekreteri S . Belirtilen Belirtilen

9 S = Staj islemleri ; : o LSaM® 6. 25 is Giini Staj Basvurularini, Ogrenci isleri - (idari ve Mali isler | o oeirt 500 Sunulmuyor
<5 o Islemleri Kanununun 14. Ogrencileri Ogrenci Isleri s L Dekan Yardimcisi . " Sure iginde | Stre iginde
3 @ S Egitim - Ogretim veya Yaz Okuluna Daire Baskanlig)

« Maddesi Birimi " Dekan

Denk Gelmeyecek Sekilde Planlamak.

7. Staj Defterlerinin Teslim Alinmas

8. Staj Defterlerinin Egitim

Komisyonunda Degerlendirilmesi

9. Staj Defterlerinin Arsivlenmesi

10. Stajla ilgili Ogrenci Sorunlarinin

Takibi ve Dekanlik Makamina

Bildirilmesi
2 N - . 4/11/1981Tar\|.1‘|\ . Ziraat F?ku\tesl 1. Dilekce “Memur ) Rektorlik Makami

o - grencilerin Sinav Notuna itiraz ~ [ve ayili akiilte ekanligi . . oo Bsrenc idori akilte Sekreteri Ba o [ P

2 Of I Si Not It 2547 Sayil YOK Fakiilt Dekanl; Fakiilte Sekrets

10 > =3 Sinav Notuna itiraz : ) o o o N 2. Sinav Komisyonun egerlendirilmesi [ Ogrenci Igleri - (Ogrenci Isleri 5is giini 5is Gunu 25 Sunulmuyor

3 « Islemleri Kanununun 14. Ogrencileri | Ogrenci isleri 3. Fakiilte Yénetim Kuralu Dekan Yardimcisi Daire Baskanhg)
& Maddesi Birimi : Dekan skante
4/11/1981 Tarihli Ziraat Fakiiltesi M
2 E] Fakiilte Bolumlerinde Dnemsel | /2% arnt ) raat Fakditest | Memur Rektdrlik Makami
o < . . ve 2547 Sayil YOK Fakiilte Dekanlig Boliimlerden Gelen Sinav Sonug Fakiilte Sekreteri s ¢ fetant . P

11 2 =} Sinav Sonug Belgeleri Okutulan Derslerin Sinav Sonug . o e N . e - (Ogrenci Isleri 30isglni | 30isglni 350 Sunulmuyor
4 N n . Kanununun 14. Ogrencileri | Ogrenci Isleri Belgeleri ( Ders Agilan Blimler) Dekan Yardimcisi . M
e =3 Belgeleri islemleri . P Daire Bagkanligi)

a @ Maddesi Birimi Dekan
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34484969

300

Mazeretli Ders Kayitlar

Belirtilen Tarihleri Arasinda
Yapilmayan Ders Kayitlarinin Takibi
islemleri

4/11/1981 Tarihli
ve 2547 Sayil YOK
Kanununun 14.
Maddesi

Fakiilte
Ogrencileri

Ziraat Fakiiltesi
Dekanligi
Ogrenci isleri
Birimi

1. Dilekge

2. Mazeretini Belirten Belge
3.Banka Dekontu veya Makbuz
4. Fakiilte Yonetim Kurulu

Ogrenci igleri

Memur
Fakiilte Sekreteri
Dekan Yardimcisi

Dekan

Béliim Baskanliklari

Rektorlik Makami
(Ogrenci isleri
Daire Bagkanligi)

5igglind

5 iiig glinti

25

Sunulmuyor
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34484969

105.04

Ders Programlarn

Giiz/Bahar/Yaz Okulu Ders Programi
islemleri

4/11/1981 Tarihli
ve 2547 Sayil YOK
Kanununun 14.
Maddesi

Fakiilte
Ogrencileri

Ziraat Fakdiltesi
Dekanligt
Ogrenci isleri
Birimi

1. Boltimlere Agilacak Derslerle ilgili
Yazilarin Yazilmasi

2. Disaridan Gelecek Ogretim Uyeleri /
Elemanlarinin Gorevlendirme Yazilari
3. Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim
Kurulu igin Ders Taslaklarinin
hazirlanmasi

5.Fakiilte Egitim Komisyonu
Tarafindan Ders Programinin
Yapilmasi

6. Fakiilte Yonetim Kurulu Karar

7. Programin Bolimlere Gonderilmesi
ve Sisteme Tanimlanmasi

8. Programin ilan Edilmesi (
Fakilte Web Sayfasinda -panolarda)
9. Programin Diger Fakiilte ve
Kurumlardan Gelen Ogretim
Uyelerine ve Elemanlarina Ust Yazi
Bildirilmesi

Ogrenciigleri

Memur
Fakiilte Sekreteri
Dekan Yardimcisi

Dekan

Bolum Bagkanliklar

Rektorlik Makami
(Ggrenci igleri
Daire Bagkanlig)

15 i Guni

15is gund

100

Sunulmuyor

14

34484969

104.01.02.05

Yaz Okulu

Yaz Okulu Dénemi Ders
Programi/Sinav Programlari ile
Yapilan Diger islemleri

4/11/1981 Tarihli
ve 2547 Sayili YOK
Kanununun 14.
Maddesi

Fakiilte
Ogrencileri

Ziraat Fakiiltesi
Dekanligi
Ogrenci isleri
Birimi

1. Dilekge (Fakiilte Ogrencilerinde
Acilmasi istenilen Derslerle ilgili Talep
Toplanmasi)

2.Agilacak Derslerin Belirlenmesi
3.Ders Programinin Yapilmasi

4. Fakiilte Egitim Komisyonu

5. Fakiilte Yonetim Kurulu

6 . Programin Bélimlere Gonderilmesi
ve Sisteme Tanimlanmasi ilan
Edilmesi 7. Programin ilan
Edilmesi 8. Programin Diger
Fakiilte ve Kurumlardan Gelen
Ogretim Uyelerine ve Elemanlarina
Ust Yazi Bildirilmesi

9. Arasinav ve Final Sinav
Programlarinin Yapilmasi, ilan
Edilmesi, Bélimlere ve Diger
Fakiiltelere Bildirilmesi.

Ogrenci isleri

Memur
Fakiilte Sekreteri
Dekan Yardimcisi

Dekan

Bolim Bagkanliklar

15-201s
Giinii

15-20is
giinii

500

Sunulmuyor

15

34484969

100

Ders Telafi islemleri

ESOGU Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi'nin Yonetmelik ve
Yonergeleri

4/11/1981 Tarihli
ve 2547 Sayil YOK
Kanununun 14.
Maddesi

Fakiilte
Ogrencileri

Ziraat Fakdiltesi
Dekanligi
Ogrenci isleri
Birimi

1. B8liim Yazisi ( Dilekge + Ders Telafi
Formu)

2. Dilekgenin Gakisma ve Mazerete
Uygunlugunun incelenmesi

3. Fakiilte Yonetim Kurulu

Ogrenciisleri

Memur
Fakiilte Sekreteri
Dekan Yardimcisi

Dekan

Boliim Baskanliklar

5is Ginii

5isguni

20

Sunulmuyor




Ziraat Fakdiltesi

1. Boltim Ders Bilgilerinin Hazirlnmasi
2. Dersliklerin Bos ve Doluluk Oraninin
Belirlenmesi 3.Ara
Sinav ve Final Sinav $ablonlarinin
Hazirlanmasi 4. Merkezi
Sinav Yazilarinin Arsivlenmesi

5. Egitim Komisyonu

Memur

§ g Giz/Bahar/Yaz Okulu Sinav Programi Fakiilte Dekanligi 6. Fakilte Yonetim Kurulu Fakiilte Sekreteri
16 > 3 Sinav Programi . rog PR P . 7.Programin Bélimlere Génderilmesi [ Ogrenci isleri Boliim Baskanliklari - 15is Gund | 15is gund Sunulmuyor
< © Hazirlama islemleri Ogrencileri Ogrenci Isleri ) o Dekan Yardimcisi
5 S . ve sinav tarihlerinin Sisteme
« = Birimi Dekan
tanimlanmasi
8. Programin ilan Edilmesi
(Fakiilte Web Sayfasinda - Panolarda)
9. Programin Diger Fakiilte ve
Kurumlardan Gelen Ogretim
Uyelerine ve Elemanlarina Ust Yazi
Bildirilmesi
1. Ogrenci Kimlik Kartlarinin imza
karsiliginda teslim edilmesi ( LYS,
- Yatay ve Dikey Gegis, Ek Kontenjan ve
. = = 4/11/1981 Tarihli - M
2 o ilk Kayit Ogrencilerinin Ogrenci kimiik | */1Y/ arit . YOS vb.) Memur Rektdrlik Makami . .
I Ogrenci Kimlik Kartlari ve h o N ve 2547 Sayil YOK Fakiilte ", I sy i Fakiilte Sekreteri . L Belirtilen Belirtilen
17 b . . Kartlari ile Ara Sinif Ogrencilerinin el L 2. Ara sinif 6grencilerinin Ogrenci isleri - (Ogrenci isleri L L 850 Sunulmuyor
< Bandrol islemleri . . Kanununun 14. Ogrencileri o . - Dekan Yardimcisi ) N Sure iginde | Sire iginde
< Bandrol islemleri . bandrollerinin imza karsiliginda teslim Daire Bagkanlig)
« Maddesi edilmesi Dekan
3. Teslim alinmayan kimlik ve
bandrollerin lade edilmesi
1. Ogrenci Duyurularini Yapmak
2. Ders kayitlariyla ilgili duyurular
yapmak ve gelen evraklari fakiltenin
ilgili birimlerine iletmek.
2 4/11/1981 Tarihli Ziraat Fakiltesi ag'l_;s'::'a:';':n'uem:";ku"emize Memur
2 a - f Belirtilen islemleri Disinda Yapilan |ve 2547 Sayil YOK Fakiilte Dekanligi . s o Fakilte Sekreteri Belirtilen Belirtilen
18 3 @ Diger Yapilan islemler o el - . .~ |yerlesen 6grencilerin ders kayitlarini - - - ; 3 ; . 250 Sunulmuyor
< - Diger islemler Kanununun 14. Ogrencileri Ogrenci isleri Z P Dekan Yardimcist Sire iginde | Sire iginde
b= . o yapmak (Ogrenci isleri Daire
Maddesi Birimi . A Dekan
Baskanliginin Belirledigi Tarihlerde)
4. Disarida gelen 6grencileri
fakdltenin ilgili birimlerine
y6nlendirmek.
PERSONEL ISLERI
Yiksekogreti .
HXSEROBTEUM | pkademik-idari sk
g Gelen ve Giden Evrak Kurumian Personel, | Ziraat Faklltesi Kayit Gorevis
1 3 < Evrak Kaydi Saklama Stireli . ’ . Evrak Dekanlik Fakiilte Sekreteri Fakiilte ilgili Birimleri - 5 dakika 5 dakika 1000 Sunulmuyor
< 2 Kaydi Ogrenciler, Dekanligi
S Standart Dosya - . Dekan
o Digerleri
Plani
< T
=) Akademik - idari Memur
i Akademik Teskilat Ziraat Fakiltesi Boliim Baskanliklari ve
2 § Fakiilte Yonetim Kurulu Gindem Maddelerinin Goriistilmesi V'dnetme\is“i Personel ve Dekanlig! Dilekge ve Ekleri Dekanlik Fakiilte Sekreteri ilgili lsiirimler Rektorlik Makami 7 gin 7 giin 40 Sunulmuyor
g ¢ Bgrenciler © Dekan 8
< i
S Akademik - idari Memur
5 Akademik Teskilat Ziraat Fakiltesi Boliim Baskanlikl
3 5 3 Fakiilte Kurulu Giindem Maddelerinin Gorilsiilmesi av,o_en"e”tm:‘f,i‘ ¥ Ppersonel ve "aljek:m‘l{les‘ Dilekge ve EKleri Dekanlik Fakiilte Sekreteri | 0 ”'i'; “iasBi:’i:':e:’” V€ | Rektrlik Makami| 7 gin 7 giin 10 Sunulmuyor
3 g 6 Ogrenciler 6 Dekan 8
< T
o Akademik - idari 1. Sorusturma Yazisi Memur
i Akademik Teskilat Ziraat Fakiiltesi M - . - Sorusturma
4 & § Fakiilte Disiplin Kurulu Gindem Maddelerinin Goristilmesi V'dnetme\is“i Personel ve Dekanlig! 2. Sorusturma Tutanagi Dekanlik Fakiilte Sekreteri - Rektorlik Makami lay lay sa |5||$'|a Baglh Sunulmuyor
3 g ¢ Bgrenciler &' |3. Rapor Dekan v ©
. Fakii
g et korona e | Gorew sireteridoan kurutyeleriin | 575 | piademicve | st Fakates Memur
5 3 g . v ) I »y R Kanun'un 10. o M Dekanlikga hazirlanan yo pusulalari Dekanlik Fakiilte Sekreteri |Bolim Bagkanliklar Rektorliik Makami - 7 glin 2veya3 Sunulmuyor
< 0 segimi yerine yenilerinin segimi N idari Personel Dekanlig
3 © maddesi Dekan
: Birim Faaliyet Raporunun Ziraat Fakilltesi |1 ReSm 2! Memur
6 & 3 v P Birim Faaliyet Raporunun Hazirlig | 5018 Sayili Kanun N 2. Egitim Ogretim Yilina ait Belgeler Dekanlik Fakdilte Sekreteri - Rektorliik Makami lay lay 1 Sunulmuyor
3 =] Hazirlanmasi Dekanligi ermstesils RSl
3 3 3. Istatistik Bilgiler Dekan




Kamu

idarelerinde .
@ =] " 1. Resmi Yazi
g 3 stratejik Ziraat Fakilltesi | 2. Akademik Faaliyetlere iliskin Memur
7 2 g Stratejik Plan Hazirlanmasi Stratejik Plan Haziranmasi Planlamaya iliskin Dekanhg! Bél eler y # Dekanlik Fakiilte Sekreteri - Rektorlik Makami lay lay 1 Sunulmuyor
P
3 g Usul ve Esastar " |5 st iiler Dekan
Hakkinda : 8
Yénetmelik
: 1. Rektorliikge hazirlanan ilk veya
3 Akademik ve idari Yeni géreve baslayacak olan 657 Sayil Devlet ) ) i Hkee haz! v Memur Atama yada
2 o~ N L o " Akademik ve | Ziraat Fakiiltesi [naklentayin onayiya da - N . . . . .
8 3 o Personelin Goreve personelin ise baslatilmasi icin gerekli Memurlan . . . . Dekanlik Fakilte Sekreteri [Bolim Bagkanliklar Rektorluk Makami - 2gin gorevlendirme Sunulmuyor
< o N N idari Personel Dekanligi gorevlendirme yazisi. Ny
s Baslamasi islemlerin yapilmasi Kanunu p Dekan sayisina bagl
@ 2. Goreve baslama yazisi
657 Sayili Devlet
Memurlari Ayrilan yada
2 © Personel nakil (ise baslama - - ' . . .. |1. Rektorliikge hazirlanan ayrilig onayi Memur y ¥ -
2 =} Personelin gérevden ayrilisina iliskin Kanunu, Akademik ve | Ziraat Fakdiltesi . . " N . - . gorevlendirile
9 ) o ve ) S N yada gorevlendirme yazisi. Dekanlik Fakiilte Sekreteri |B&lim Bagkanliklari Rektérliik Makami - 2gin Sunulmuyor
< =3 islemler 5510 Sayil idari Personel Dekanligi N n personel
< o ayrilma) 2. Goreve ayrilis yazisi Dekan .
Al Kanunun sayisina bagl
9.maddesi
Akademik Personel
) igin 1.
Akademik ve Idari P li
§ g hizmetainzmiljr::aka;til::fimﬁl:: izin 657 Sayih Akademik ve | Ziraat Fakiiltesi Anabilim Dal Bsk. Gelen talebe
10 S g villik izin 8 Yy Kanunun 102, | 1! izin Formu Dekanlik 2. Dekan . Rektdrlik Makami . 1gin ) Sunulmuyor
3 o0 haklarini kullanmalarina iliskin .| idariPersonel Dekanligi o o bagh
< o . ve 103. maddesi idari Personel igin 1.
«” o islemler - .
Fakiilte Sekreteri
2. Dekan
Akademik Personel
igin 1.
§ 8 Mazeret izni (Dogum ve Akademik ve idari Personelin mazeret 657 Sayih Akademik ve | Ziraat Fakiltesi Anabilim Dalt Bsk. Personel
1 3 S azeret fzni 1 og S o Kanunun104. [ " Mazeret Belgesi Dekanlik 2. Dekan B&liim Bagkanliklari Rektorlik Makami - 1giin . Sunulmuyor
< o0 Olim izni dahil) izini talebine iliskin islemler . Idari Personel Dekanligi - . Sayisina bagh
3 S maddesi idari ersonel igin 1.
Fakiilte Sekreteri
2. Dekan
Akademik Personel
icin 1
3 3 657 Saylh Devlet Anabilim Dah B3k
] 3 N Akademik ve idari lin saglk M ( Akademik Ziraat Fakillts ) P |
12 3 8 Hastalik izni ademik ve ldari personelin sagh emuriart Akademikve | £iraat FakULEs! | ¢y Raporu Dekanlik 2. Dekan Boliim Baskanliklart Rektorlik Makami . 1gan |Loeenel Sunulmuyor
< o raporlari ile ilgili islemler Kanunun idari Personel Dekanlig . . Sayisina bagh
< o . idari ersonel igin 1.
™ * 105.maddesi - N
Fakiilte Sekreteri
2. Dekan
DOGUM NEDENIGLE:
" Akademik Personel
1. Dilekge Idin 1
f 657 Sayil Devlet 2.Dog R y
3 g Akadenmik ve idari personelin icretsiz 2y Devie ) ) ) oeum tapor. Anabilim Dali Bsk.
2 5 G Y Memurlan Akademik ve | Ziraat Fakiiltesi |HASTALIK NEDENIYLE . . X Personel
13 2 =} Ucretsiz izin izin : M . Dekanlik 2. Dekan B6lim Bagkanliklari Rektorliik Makami - 3gln . Sunulmuyor
< o TR Kanunun idari Personel Dekanlig 1. Dilekge . . Sayisina bagh
< o taleplerine iligkin islemler . N idari ersonel igin 1.
3 8 108.maddesi 2. Saglik Raporu Fakiilte Sekreteri
5YILI DOLDURMA NEDENIYLE
" 2. Dekan
Dilekge
657 sayili Devlet
Memurlar Askere
3 Akademik ve idari personelin askere |  Kanunuve | Akademikve | Ziraat Fakiltesi |1. Dilekge Memur Gidecek
14 S o Askere sevk islemleri . o . : " . Dekanlik Fakiilte Sekreteri [Boliim Baskanliklari Rektorliik Makami - 15 giin Sunulmuyor
3 3 sevk islemler 1111 sayil idari Personel Dekanlig 2. Askerlik Durum Belgesi Dekan Personel
« Askerlik Sayisina Bagh
kanunu
Akademik ve idari personelin bir tist Memur
Akademik Ziraat Fakiiltesi | 1. Dileks Py |
15 S Hizmet birlestirme ogrenimi tamamladiklarinda yapilacak| 657 Sayili Kanun | . aA emik ve fraatra uu est l,e ce . Dekanlik Fakiilte Sekreteri [Boliim Baskanliklari Rektorliik Makami - 2ay ersone . Sunulmuyor
3 ) idari Personel Dekanligi 2. Hizmet Belgesi Sayisina bagh
S islemler Dekan
Yiksekogretim
Kurumlari
Gerek goriildigu takdird Yénetici, Ogreti M
g g N ere. gord - | takdirde veya oneticl, Ogretim Akademik ve | Ziraat Fakdltesi |1. Tutanak " emur N _—_ Olayin
16 & o0 Disiplin Sorusturmasi sikayet halinde yapilacak Elemanive Tass . . " N N Dekanlik Fakiilte Sekreteri - Rektorlik Makami - 2 Ay . Sunulmuyor
3 ] e idari Personel Dekanligi 2. Sikayet Dilekgesi ve ekleri Sayisina Bagh
3 sorugturmalara iliskin iglemler Memurlari Dekan
Disiplin

Yénetmeligi




@ o idgar .
© o Akademik ve Idari Personelin Memur
2 o Hizmet Belgesi/Calisma Akademik ve | Ziraat Fakiiltesi Personel
17 > < . 8 ,/C s Fakiiltemizde gorev yaptiklarina dair | 657 Sayili Kanun | . "~ M Dilekge Dekanlik Fakiilte Sekreteri - - 1gin . Sunulmuyor
< =3 Belgesi Talebi . N idari Personel Dekanligi Sayisina bagh
3 © belge istekleri Dekan
1. Dilekge
@
©° o~ . Yurt Disi ve yurt iginde gegici olarak " . ... |2. Davetiye (Varsa) Memur
2 o Yurt ici/Yurtd Akademik Ziraat Fakiilt: 2 Py |
18 > N u i u‘ ! gorevlendirilecek akademik peronele | 2547 Sayili Kanun adem! raata u' est 3. Bildiri Ozeti (Varsa) Dekanlik Fakiilte Sekreteri |Bolim Bagkanliklari Rektorlik Makami lay ersone N Sunulmuyor
< o Gorevlendirme o Personel Dekanligi . Sayisina bagh
3 ~ ait islemler 4. Telafi Ders Programi (Varsa) Dekan
5. Bélim Baskanhginin Teklifi
1. Gorev Suresi Uzatma Talep Formu
a 2. Akademik Personelin Faaliyet
8 5 Gorev Siiresi Uzatma Gérev siresi yeniden uzatilacak Akademik | Ziraat Fakiltesi |Raporu Memur Personel
19 3 o ; X " R 2547 Sayil Kanun . . N - Dekanlik Fakiilte Sekreteri |Bolim Baskanliklari Rektorlik Makami lay . Sunulmuyor
3 S Islemleri akademik personele iliskin islemler Personel Dekanlig 3. Boliim Baskanliginin Goristi Dekan Sayisina bagh
” 4. Ozgegmis ve Yayin Listesi
5. Fakiilte Yonetim Kurulu Karar
1. ilgili Birimin Gérevlendirme Talep
Yazisi
2547 Sayili Kanunun 40/a | Ders yiikiinii doldurmayan Akademik 2547 Sayili 2. llgili B8lim Baskanhginin Uygun Memur
S 5 v / yaKing 1avan Akacem’ v Akademik | Ziraat Fakiiltesi | = "8 skaniiginin Ly i N - - Giiz-Bahar-Yaz
20 o maddesi uyarinca ders Personelin gérevlendirilmesine iliskin | Kanunun 40/ a . Gorls Yazist Dekanlik Fakiilte Sekreteri [Boliim Baskanliklari Rektorlik Makami 15 gun . Sunulmuyor
E g ° varine : - Personel Dekanligi e (3 dénem)
3 Gorevlendirmesi islemler maddesi 3. Ders Verecek Ogretim Uyesinin Dekan
Ders Yiikii Formu
4. Fakiilte Yonetim Kurulu Karari
1. Dilekge
2. M iyet Belgesi
8 Ders saati icretiile Ders saati iicretli oretim elemani Ba7Sa | eicve | zirsatpakitest (3. Orgegmy Memur Giiz-Bahar-Yaz
21 P ~N gorevlendirme . . gA N Kanunun 31. oo M . ‘g < S . Dekanlik Fakiilte Sekreteri |Bolim Bagkanliklari Rektorlik Makami lay . Sunulmuyor
< o ) . gorevlendirme iglemleri ) idari Personel Dekanligi 4. Nufus Cuzdani Fotokopisi (3 dénem)
S ~ islemleri maddesi Dekan
o 5. Banka Hesap Numarasi
6. Fotograf (1 adet)
U; lik ve teknik bilgi kti 5271 Sayil C M
g 8 Bilirkisi Gérevlendirme zmaniik ve teknik bilgl gere ren ayil e?a Akademik ve | Ziraat Fakiiltesi [Rektérliik yada ilgili kurumun talep " emur N - - Bilirkisi talebi
22 o : . hallerde yapilan melere S M Dekanlik Fakiilte Sekreteri [Boliim Bagkanliklari Rektorlik Makami 15gun M Sunulmuyor
< =3 islemleri e idari Personel Dekanligi yazisi sayisina bagl
S o iligkin iglemler Kanunu Dekan
MALI ISLER
1.Personel Bildirimi
o
o 2. Terfi Listesi
~ i Ziraat Fakiltesi Tahakkuk Memuru
“ . Akademik ve Idari P lin Aylik  [657 Sayili ve 2547 |  Akademik . 3.At: Onayl; - . . -
1 ~ Maas Odemeleri ademik ve [dari Personelin Ayl aylli ve Akademik ve Dekanlig ama naylar Dekanlik Fakillte Sekreteri Rektérliik Makami 5 giin 14 Sunulmuyor
o Maag Odemeleri Sayil Kanunlar idari Personel y 4.Bordrolar
= Tahakkuk Birimi N : . Dekan
S 5.Asgari Gegim indirimi Bordrosu
6. Banka Listesi - Odeme Belgesi
3
~ Akademik ve idari Personelin Aylik 5434 Sayili ve . Ziraat Fakiiltesi Tahakkuk Memuru
5 o ) ) ) Akademik ve %111, Bordrolar A . . .
2 o SGK Prim Odeme islemleri Maas Odemelerindeki SGK Prim 5510 Sayili . Dekanligi o . Dekanlik Fakiilte Sekreteri Rektorluk Makami 3gln 14 Sunulmuyor
o i . idari Personel .. |2.5GK Bildirim Listesi
g Odemeleri Kanunlar Tahakkuk Birimi Dekan
*
o . .
2914 Sayili ve 1.Ek Ders Cizelgesi
= TR, y | ziraat Faktesi | 1-EX Ders Cizele Tahakkuk Memuru
bl P . Ders vermekle gorevlendirilen kisilerin 2547 Sayil Akademik ve . 2. Cesitli Odemeler Bordrosu . . - "
3 o Ek ders icreti 6demeleri . ) i Dekanligr Dekanlik Fakiilte Sekreteri Rektérliik Makami 7 giin 11 Sunulmuyor
= ek ders tcretleri Kanunlar ve Mali | idari Personel " . |3.0lur
I - Tahakkuk Birimi o Dekan
S Yil Bitge Kanunu 4 .Banka Listesi
2914 Sayll 1.8 Listesi
Sinav icreti 6deme Ders vermekle goreviendirlen kiserin| 2547 Seyil | Akademikve | 2FESEFaKIesi | eler Borrosu Tahakkuk Memuru
4 8 5 v Dekanligi |2 7o Dekanlik Fakiilte Sekreteri Rektdrlik Makami 7 giin 3 Sunulmuyor
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islemleri

sinav iicretleri

Kanunlar ve Mali
Yil Bitge Kanunu

idari Personel

Tahakkuk Birimi

3.0lur
4. Banka Listesi

Dekan




ihale Usulii Odeme igin;

1. Odeme Emri Belgesi

2. Fatura

3. Hizmet Alimi Formu

4. Hizmet isleri Kabul Tutanag:

5. Hakedis Raporu

6. Hizmet isleri Kabul Teklif Belgesi
7. Telefon Hizmet isi Kontrol Teskilati

3 5809 Haberlesme Ziraat Fakiiltesi Satinalma Memuru
I o Haberlesme Giderlerinin Fakiltenin Haberlesme giderlerinin Kanunu ve 406 ESOGU Ziraat N Gorevlisi Raporu N N - .
5 & < .. 7 ) . N N o Dekanligi . - Dekanlik Fakiilte Sekreteri Rektérlik Makami 7 giin 12 Sunulmuyor
< «© Odeme islemleri odenme islemleri Sayili Telgraf ve Fakiiltesi > |8. Odemeler Ve Kesintiler Formu
s Tahakkuk Birimi - Dekan
@ Telefon Kanunu 9. Taahhiit Karti
10. Hizmet isleri Hakedis Raporu
Telefon Odemesi icin;
1. Odeme Emri Belgesi
2. Aylik Fatura Listesi
3. Fatura
4. Telefon-Fax Giderleri Hesap Cetveli
5. Firmanin Hesap Numarasi Listesi
~ 2547 sayil kanunun 31. 2914 Sayil ve
é maddesine gore Ders vermekle greviendirilen gecici 2547 S‘; " Ziraat Fakiiltesi | 1.Gérevlendirme Onayi Tahakkuk Memuru
6 3 o gorevlendirilen 6gretim N 8 . g ¢ v . | Gegici Personel Dekanlig 2. Ek Ders Bordrosu Dekanlik Fakiilte Sekreteri Rektorlik Makami 3giin 11 Sunulmuyor
< o personelin ek ders Ucretleri Kanunlar ve Mali - " .
S — elemanlarinin Ek Ders ) Tahakkuk Birimi | 3.0deme Belgesi Dekan
o < = ) Yil Butge Kanunu
® Ucretleri
2547 I k: 31.
8 saytikanunun 2914 Sayili ve ) | 1.Géreviendirme Onayi
~ maddesine gore " L . Ziraat Fakiiltesi Tahakkuk Memuru
< o . L e Ders vermekle gorevlendirilen gegici 2547 Sayili L " 2.Ek Ders Bordrosu . N - .
7 3 o gorevlendirilen 6gretim ) N . | Gegici Personel Dekanligi ) ! Dekanlik Fakiilte Sekreteri Rektérlik Makami 3gin 3 Sunulmuyor
3 o personelin sinav tcretleri Kanunlar ve Mali > |3.0deme Belgesi
S o elemanlarinin sinav - Tahakkuk Birimi e Dekan
o S N . Yil Bitge Kanunu 4.Sinav Listesi
ucretleri
< 2547 sayil kanunun 31. 1. Géreviendirme Onayr
s maddesine gore Ders vermekle gérevlendirilen gegici Zraat Fakites | 0 LD Tahakkuk Memuru
8 3 o gorevlendirilen 6gretim N 8 . . 8 g 5510 Sayil Kanun | Gegici Personel Dekanlig o . Dekanlik Fakiilte Sekreteri Rektorlik Makami 7 giin 14 Sunulmuyor
< o . personelin SGK prim blidirimleri > [3. Odeme Belgesi
S - elemanlarinin SGK prim Tahakkuk Birimi - . Dekan
o 3 N . 4. SGH Prim Bildirgesi
* édemeleri
o
Agikt: Kl id 1.Go Basll Y
= gitan, natien veyenicen| - ' ) Ziraat Fakilltesi | 1 O0T€V® Basiama Yazist Tahakkuk Memuru
- atanan personelin maas Goreve baslayan Akademik ve idari | 657 Sayili ve 2547 | Akademik ve N 2. Atama Onay1 N ) - ;
9 I . N = N N Dekanligi A N Dekanlik Fakiilte Sekreteri Rektorlik Makami 2 giin - Sunulmuyor
o odeme Personelin Maas Odemeleri Sayil Kanunlar idari Personel y 3.0deme Belgesi
4 € X Tahakkuk Birimi "me Dekan
S islemleri 4.Cesitli Odemeler Bordrosu
3
:‘ Vefat eden Akademik ve idari Akademik ve Ziraat Fakultesi | 1.Dilekge Tahakkuk Memuru
10 o Olam Yardimi Personelin Yakinlarina yapilan soyal | 657 Sayili Kanun dari Personel Dekanligi  |2.Rapor Dekanlik Faklte Sekreteri Rektérlik Makami 2giin - Sunulmuyor
;i yardim 6demesi Tahakkuk Birimi [3.0deme Belgesi Dekan
*
o .
1.Gi Yardim Listesi
s Teknik ve idari Personele yapilan Ziraat Fakiltesi |, (;I:ri:n Odemelergordrosu Tahakkuk Memuru
11 ~ Giyim Yardimi nele yap! 657 Sayili Kanun | idariPersonel |  Dekanhgi |2 7% ‘ Dekanlik Fakiilte Sekreteri Rektorliik Makam 2giin - Sunulmuyor
o sosyal yardim 6demesi y 3. Odeme Belgesi
o Tahakkuk Birimi e Dekan
S 4.Banka Listesi
: 1. Gérevlendirme Onay!
3 Akademik ve idari Personelin 6245 Sayil ) i neirme onay
~ . 5 . " Ziraat Fakiltesi | 2. Yolluk Bildirimi Tahakkuk Memuru
g — Yurtici gegici gorev yollugu | Konferans, Kongre ve Egitim Amagl |Harcirah Kanunu -|  Akademik ve . N N . o
12 x o " . " . S Dekanlig 3.Katilim Belges Dekanlik Fakiilte Sekreteri Rektorlik Makami 2gin - Sunulmuyor
< o Gdemesi Toplantilara Katilimlarinda yapilan Mali Yil Biitge idari Personel -
3 g yolluk islemleri Kanunu Tahakkuk Birimi (4.Fatura Dekan
® 5.0deme Belgesi
1.Gérevlendirme Onayi
3 o Akademik Personelin Yurtdisinda 6245 Sayil ) L neirme onay
~ Yurtdisi gegici gérev " . Ziraat Fakdiltesi | 2.Yolluk Bildirimi Tahakkuk Memuru
g — N duizenlenen Konferans, Kongre ve |Harcirah Kanunu -| Akademik ve . . - N - "
13 3 o yollugu Y " - P Dekanlig 3.Katilim Belgesi Dekanlik Fakiilte Sekreteri Rektorlik Makami 2 giin - Sunulmuyor
3 =] ’ . Egitim Amacl Toplantilara Mali Y1l Bitge idari Personel L S
3 g odemesi Katihmlarinda yapilan yolluk islemleri Kanunu Tahakkuk Birimi | 4. Ucak Bileti ve Faturasi Dekan
® yaprany ¥ 5.0deme Belgesi
0 P, o
Surekli G Yoll 6245 Sayll LAt o]
2 surekli Gorev Yollugu Lo 2yl ) Ziraat Faklltesi |12 0o Tahakkuk Memuru
g — Odeme Naklen atanan Akademik ve idari  [Harcirah Kanunu -|  Akademik ve N 2.Nakil Bildirimi . N - "
14 3 o ; X . N “ . V. A Dekanligi > Dekanlik Fakiilte Sekreteri Rektorlik Makami 2giin - Sunulmuyor
< o Islemleri (Nakil Gelen Personelin Yolluk Odemesi Mali Vil Bitge idari Personel " |3.Goreve Baslama Yazisi
3 o Tahakkuk Birimi [ * . Dekan
o b3 Personel) Kanunu 4. Odeme Belgesi




= 3 . M 6245 Sayil . ... | 1.Emeklilik Onayi
© ~ Surekli Gorev Yollugu . - " " . Ziraat Fakiiltesi I Tahakkuk Memuru
2 - o Akademik ve idari Personelin Emeklilik| Harcirah Kanunu -[  Akademik ve " 2. Yolluk Bildirimi . N . "
15 0 o Odeme " P . . " S Dekanligt y Dekanlik Fakdilte Sekreteri - Rektorlik Makami 2gin - Sunulmuyor
4 < . . " Tazminati Odemesi Mali Y1l Bitce Idari Personel " .| 3. Dilekge
3 o islemleri (Emekli Personel) Tahakkuk Birimi |~ " - . Dekan
b3 Kanunu 4. Odeme Belgesi
1.Harcama Talimati Onay Belgesi
2. Piyasa Arastirma Belgesi
3.ihale Onay Belgesi
3 Ziraat Fakiltesi :?::tel::: Felees Satinalma Memuru
9 Bakim /Onarim Hizmet 4734 sayih KK [ ESOGU Ziraat Dekanligi §
16 > § m/ ? Bakim onarim hizmeti alimlari v . - ! N g ._.|6.Vergi Borcu Yoktur Belgesi Dekanlik Fakiilte Sekreteri - Rektorluk Makami 10 giin 15 Sunulmuyor
< Alimi 22/d Maddesi Fakdiltesi Tahakkuk Birimi > . .
& 7.Teklif , Teknik Sartname , Hizmet Dekan
Satinalma o N
Yeterlilik Belgeleri
8.Mal Kabul Tutanagi Belgesi
9.Tasinir islem Fisi Belgesi
10.Varlik islem Fisi Belgesi
1.Harcama Talimati Onay Belgesi
2. Piyasa Arastirma Belgesi
3.ihale Onay Belgesi
4.0deme Emri Belgesi
3 Ziraat Fakitesi S. Fatel::: e Satinalma Memuru
2 o . . 4735 Sayil K.iK | ESOGU Ziraat Dekanlig g A " - N - .
17 b3 @ Mal ve Hizmet Alimi Mal ve hizmet alimlari ) e > |6.Vergi Borcu Yoktur Belgesi Dekanlik Fakiilte Sekreteri - Rektorluk Makami 10 giin 55 Sunulmuyor
5 o 22/d Maddesi Fakiiltesi Tahakkuk Birimi > . "
< 7.Teklif , Teknik Sartname , Hizmet Dekan
- Satinalma - .
Yeterlilik Belgeleri
8.Mal Kabul Tutanag: Belgesi
9.Tasinir islem Fisi Belgesi
10.Varlik islem Fisi Belgesi
§ Fakiilteye alinan mal ve hizmet 5018 Sayili Kanun | ESOGU Ziraat Tasinir Kayit Taginir Kayit Yetkilisi
18 3 2 Tasinir Kayit islemleri alimlarinin ambara giris ve cikis il Kan o Zra sinir hayl Dekanlik Fakiilte Sekreteri - . 3giin 140 Sunulmuyor
3 ® . h 44.Maddesi Fakdltesi Yetkilisi
3 islemleri Dekan
- Tahakkuk,
@ = Ziraat Fakiiltesi | ESOGU Strateji Gelistirme Dairesi
g 2 Btge teklifinin ES0GU Ziraat |  Dekanligi  |Baskanhig tarafindan Satinaima ve TKY
19 = 3 Butgenin hazirlanmasi 5018 Sayili Kanun - y . I . Dekanlik Memuru - Rektorluk Makami 15 1 Sunulmuyor
< o hazirlanmasi Fakiltesi Tahakkuk Birimi yazilmig,birimlerin bitge teklifinin . N
3 Y s Fakiilte Sekreteri
b ® satinalma | hazirlanmasina iliskin yazi Deten

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapildigi halde hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim  :Osman ONAL isim  :Prof.Dr. Yusuf Ersoy YILDIRIM
Unvan : Fakiilte Sekreteri Unvan :Dekan

Adres :Ziraat Fakiiltesi Fakiilte Sekreterligi Adres :Ziraat Fakiiltesi Dekanhk
Telefon : 222-2393750/4818 Telefon :222-2393750/4811

Faks  :222-3242990 Faks :222-3242990

e-posta : oonal@ogu.edu.tr e-posta : ziraat@ogu.edu.tr







