T.C.
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
IS ANALiZ FORMU

Form No: 3

Birim Adx : Dekanlik
Alt Birim Ad1 : Laboratuvar Hizmetleri
Isin Ad1 . | Laboratuvar Hizmetleri

Isin Kisa Tanim:

Dekanlik adina yapilacak laboratuvar ¢alismalarini koordine eder.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken;

a) Bilgi ve Beceriler;
1-Amaglara ve Hedeflere baghidir.
2-Bilgi paylagimi saglar.
3-Hizmet odaklidir.
4-Obijektiftir.
5-Sosyalitesi aktiftir.
6-Veri toplar ve diizenler
7-Uyumluluk I¢indedir.
8-Zaman etkili kullanir.

b) Deneyim:

1-Kurum i¢i ve dist yapilan ¢aligmalar.
2-Kurum ig¢i ve dis1 alinan egitim ve seminerler.
3-Tiim giincel mevzuatlarin ve bilgilerin degerlendirilip takip edilmesidir.

c) Belge ve Sertifikalar:
1-Kimya belge ve sertifikalari
2-Etkili Tletisim Sertifikasi
3-Mikrosoft Ofis Programlari kullanim sertifikasi
4-Ofis Ekipmanlari kullanim sertifikasi.

Yapilacak Is icin Gereken Donanim ve Ekipman:

1-Ttim Deney malzeme ve donanimlarin kullanimi

2-Telefon

3-PC

4-Ttum Ofis Ekipmanlari (yazici, tarayici, fotokopi makinasi vs.)

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan
imza hnza

Sayfall/?2
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Yapilacak Isin Yasal Dayanag:

1-2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

2-657 sayil1 devlet memurlar1 kanunu

3-6321 Resmi yazigsmalarda uygulanacak usul ve esaslar hakkinda yonetmelik
4-6331 sayil Is Saghg ve Giivenligi Kanunu

Yapilacak isin Ciktisi:

1- Gizlilik ilkeleri dogrultusunda calisir,

2-Kurum adma yapilan islerin kalitesini olumsuz yonde etkileyebilecek; Kurumun, bagimsizlik,
tarafsizlik, yeterlik, karar alma ve g¢alismalarindaki objektifligini zedeleyebilecek, ticari, mali ve idari
hicbir faaliyette bulunamaz,

3-Kalite Yonetim Sisteminin uygulanmasinda verilen gorevleri yiiriitmekten sorumludur,

4-Personel vasiflandirmaya bagl olarak gerekli tim kurum i¢i ve disi1 egitimlere katilarak yeterliligini
arttirir,

5-Garanti kapsaminda olan ve mevcut fakiilte olanaklariyla ¢oziilemeyecek durumda olan teknik sorunlar
i¢in, ilgili firmalarla baglantiya gecer, takibini yapar,

6-Laboratuvarin kontroliinii yapar. Is1/ Nem formlarini doldurur,

7-Birimde bulunan cihazlarin itinali kullanilmasindan ve diizeninden sorumludur,

8-Gorevini kalite yonetim sistemi politikasina, hedeflerine ve prosediirlerine uygun olarak yapar,
9-Ariza teknik destek hizmetini diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar,

10-Laboratuvar hizmetlerinde kullanilmak tizere Demirbas ve Sarf malzeme ihtiyaglarin1 belirleyerek,
alimida Uzman Uye olarak gérev yapmak,

11-6331 sayili Is Sagh@ ve Giivenligi Kanununa uygun gorev yapmak,

12-Bagli oldugu siireg ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen, diger isleri ve islemleri yapmak,

13-Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreterine karsi sorumludur.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan
imza hnza

Sayfa2/2



