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Birim Adi . | Dekanhk
Alt Birim Adx . | Teknik Hizmetler
Isin Ad1 : | Fakiilte Hizmet Binasi ve Cevresi Teknik Isleri

Isin Kisa Tanim:

Fakiilte tiim tesis, tesisat, makine ve cihazlarin bakim /onariminin yapilarak aktifligini saglamaktir.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmas1 Gereken;

a) Bilgi ve Beceriler;
1-Amaglara ve Hedeflere baglidir.
2-Bilgi paylasimi saglar.
3-Hizmet odaklidir.
4-Objektiftir.
5-Sosyalitesi aktiftir.
6-Veri toplar ve diizenler
7-Uyumluluk Igindedir.
8-Zamanu etkili kullanir.

b) Deneyim:

1-Kurum ig¢i ve dis1 yapilan ¢aligmalar.
2-Kurum i¢i ve dis1 alinan egitim ve seminerler.

3-Tiim giincel mevzuatlarin ve bilgilerin degerlendirilip takip edilmesidir.

c) Belge ve Sertifikalar:

1-Teknik belge ve sertifikalari

2-Etkili Tletisim Sertifikas1

3-Mikrosoft Ofis Programlari kullanim sertifikasi
4-Ofis Ekipmanlari kullanim sertifikasi.

Yapilacak Is icin Gereken Donanim ve Ekipman:

1-Tim teknik ve donanimlarin kullanimi

2-Telefon

3-PC

4-Tim Ofis Ekipmanlar1 (yazici, tarayici, fotokopi makinasi vs.)
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Yapilacak Isin Yasal Dayanag:

1-2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

2-657 sayil1 devlet memurlar1 kanunu

3-6321 Resmi yazismalarda uygulanacak usul ve esaslar hakkinda yonetmelik
4-4857 sayil Is Kanunu

5-6331 Is Saglhig1 ve Giivenligi Kanunu

Yapilacak Isin Ciktisi:

1-Fakiiltemizin jeneratorlerini yetkisi dahilinde bakimini yapmak veya yaptirmak, meydana gelen arizalari
gidermek veya gerekli servis bakim ve onarimlarini saglamak,

2-Fakiiltemizin klima sistemlerini yetkisi dahilinde bakimin1 yapmak veya yaptirmak, meydana gelen
arizalar1 gidermek veya gerekli servis bakim ve onarimlarini saglamak,

3-Fakiiltemizin elektrik, sihhi tesisat, havalandirma ve kazan dairesi yetkisi dahilinde bakimini yapmak,
meydana gelen arizalar1 gidermek veya gerekli servis bakim ve onarimlarini saglamak,

4-Yangin talimatina gore gerekli onlemleri almak, gerektiginde alinmasi gerekli onlemler hakkinda
sorumlu oldugu Amirine rapor vermek,

5-Yangina kars1 tedbir olarak su depolarin1 ve hortumlarini her an kullanmaya hazir bulundurmak ve bina
disina ¢ikarilmasina ve yetkili olmayanlarin kullanmasina engel olmak,

6-6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanununa uygun gérev yapmak,
7-Bagli oldugu siireg ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen, diger isleri ve islemleri yapmak,

8-Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreterine karst sorumludur.
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