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IS ANALiZ FORMU

Form No: 3

Birim Adi . | Dekanhk
Alt Birim Ad1 . | Ulastirma
Isin Ad1 . | Fakiilte Ulastirma isleri

Isin Kisa Tanim:

Fakiiltenin tiim ulastirma iglemlerini saglamak

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken;

a) Bilgi ve Beceriler;
1-Amaglara ve Hedeflere baglidir.
2-Bilgi paylagimi saglar.
3-Hizmet odaklidir.
4-Obijektiftir.
5-Sosyalitesi aktiftir.
6-Veri toplar ve diizenler
7-Uyumluluk I¢indedir.
8-Zaman etkili kullanir.

b) Deneyim:

1-Kurum i¢i ve dist yapilan ¢aligmalar.
2-Kurum ig¢i ve dis1 alinan egitim ve seminerler.
3-Tiim giincel mevzuatlarin ve bilgilerin degerlendirilip takip edilmesidir.

c) Belge ve Sertifikalar:

1-Teknik belge ve sertifikalart

2-Etkili Tletisim Sertifikasi

3-Mikrosoft Ofis Programlari kullanim sertifikasi
4-Ofis Ekipmanlari kullanim sertifikasi.

Yapilacak Is icin Gereken Donanim ve Ekipman:

1-Tim teknik ve donanimlarin kullanimi

2-Telefon

3-PC

4-Tum Ofis Ekipmanlar (yazici, tarayici, fotokopi makinasi vs.)

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan
imza hnza
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Yapilacak Isin Yasal Dayanag:

1-2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
2-657 sayil1 devlet memurlar1 kanunu

Yapilacak isin Ciktisi:

1-Kendilerine teslim edilen araci trafik muayenesi yapilmis, bakimli, eksiksiz ve temiz olarak goreve
hazir bulundurmak,

2-Mesai i¢inde ve ndbette kendilerine ayrilmis yerde veya aracin yaninda goreve hazir bulunmak,
3-Goreve usuliine gore hazirlanmis gorev kagidi ile ¢cikmak ve seferlerini en kisa giizergahtan yapmak,

4-Aracin kendi yetkisi iginde olan bakimi ve onarmmini talimatlara uygun olarak yapmak, piyasada
yaptirilan bakim ve onarima nezaret etmek, bakim ve motor kartlarini muntazam islemek,

5-Garaja biraktig: aragla ilgili emniyet tedbirlerini almak,

6-Araci kesinlikle 6zel islerde kullanmamak,

7-6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanununa uygun gérev yapmak,

8-Bagl1 oldugu siireg ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen, diger isleri ve islemleri yapmak,

9-Yukarida belirtilen gérevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreterine kars1 sorumludur.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan
imza Imza
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